DOC 19/03/08 (p. 03)

ORDEM INTERNA 1/08 - PREF. G

DATA : 18 de margo de 2008

DIRIGIDA A : Todos os 6rgéos da Administragao Direta, Autarquias
e Fundacbes Municipais

ASSUNTO: Procedimentos a serem adotados para o cumprimento
do Decreto 49.320/08, que dispde sobre a competéncia

para nomeacgodes, exoneragdes, designagdes para cargos e fungdes
de provimento em comissédo da Administragao Direta, das
Autarquias e das Fundagdes Municipais

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de Sao Paulo,

usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

DETERMINA:

| - Para fins de cumprimento do disposto no Decreto 49.320,

de 17/03/08, todos os 6rgaos da Administragéo Direta, as Autarquias
e as Fundagdes Municipais deverdo adotar as seguintes
providéncias:

1. Os titulares dos 6rgaos da Administragao Direta, Autarquias

e das Fundacgdes Municipais deverao propor ao senhor Prefeito,
mediante expedigcao de oficio, as nomeagdes, exoneracdes

dos cargos ou fungdes de provimento em comissao, bem

como as designacgodes, nos termos do art. 56 da Lei 8.989, de

29 de outubro de 1979, de servidores para o exercicio de

cargos que comportem substituicdo e se encontrem vagos.

2. As propostas referidas no item anterior deverao ser confirmadas
pelo envio do e-mail no endereco eletronico atsgm@prefeitura.
sp.gov.br exclusivamente, ndo podendo ser utilizado,

para tal finalidade, qualquer outro endereco eletrénico.

3. As indicagdes de nomeacao deverao vir acompanhadas de
proposta de exoneragao do respectivo cargo, caso este esteja
ocupado.

4. As propostas deverao vir acompanhadas de anexos que contenham
os atos pretendidos, com todos os elementos necessarios

a sua formalizagdo na forma dos modelos anexos ao presente,

bem como copia de tela 8 (dados cadastrais) e/ou copia

do RG do interessado.

5. No caso das Subprefeituras, as propostas deverao ser encaminhadas
ao senhor Secretario da Secretaria Municipal de

Coordenacéao das Subprefeituras, que, por sua vez, apds conferidos
os atos, os encaminhara ao Senhor Prefeito, no endereco

eletrénico referido no item 2.

6. No caso das Autarquias e das Fundagdes, as propostas deverao
ser encaminhadas ao Titular das Pastas as quais estdo vinculadas,
que por sua vez, apos conferidos os atos, os encaminhara ao senhor



Prefeito, no endereco eletrénico referido no item 2.

7. A publicacao dos atos sera feita pela Secretaria do Governo
Municipal, devolvidos, apds, aos 6rgaos de origem, para as
providéncias subsequentes.

8. Permanecem sob responsabilidade dos 6rgdos da Administragcao
Direta, Autarquias e Fundagdes Municipais a observancia

dos requisitos exigidos em lei para o provimento dos
cargos/fungdes, a posse aos nomeados, verificando todos os
aspectos dai decorrentes, inclusive no que se refere ao acumulo
de cargos/fungdes ou empregos publicos, nos termos da

legislag&o em vigor, bem como a verificagdo da situag&o funcional
dos servidores indicados em relacédo a eventual procedimento
disciplinar em curso.

9. Deverao ser encaminhados ao senhor Prefeito tdo somente

os pedidos de nomeacgdes, exoneragdes e designagdes para
cargos e fungdes, ndo devendo constar das propostas as solicitagbes
das vantagens previstas nos Decretos 16.532/80 e

17.339/81 e alteragdes posteriores, cuja decisao permanece na
competéncia de cada Pasta.

Il - Publique-se e cumpra-se.

GILBERTO KASSAB, Prefeito

MODELOS INTEGRANTES DA ORDEM INTERNA SUPRA
MODELO |

TiTULO DE NOMEACAO

RESOLVE:
Nomear o(a) senhor(a)

, RF/IRG , para
exercer o cargo de :
(denominagao do cargo)

referéncia ,

(denominagao da Estrutura Hierarquica)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos de de 2008,
455° da fundacao de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB
Prefeito

MODELO Il

PORTARIA
RESOLVE:
Exonerar o(a) senhor(a)
, RF/IRG , do cargo de

tl

(denominagao do cargo)

referéncia ,

(denominagao da Estrutura Hierarquica)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos de de 2008,
455° da fundagao de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB




Prefeito

MODELO il
PORTARIA
RESOLVE:
Designar o(a) senhor(a)
, RF/IRG , para exercer as
funcdes de ,
(denominagao do cargo)

referéncia ,

(denominagao da Estrutura Hierarquica)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos de de 2008,
455° da fundagao de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB

Prefeito

MODELO IV

PORTARIA

RESOLVE:

Cessar os efeitos do ato que designou o(a) senhor(a)

, RF/IRG , para
exercer as funcoes de ,
(denominagao do cargo)

referéncia ,

(denominagao da Estrutura Hierarquica)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos de de 2008,
455° da fundagao de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB

Prefeito




